
Elektronické podepisování dokumentů příjemcem dotace 

PŘÍSPĚVKOVÁ ORGANIZACE OBCE 
 

V souvislosti s digitalizací veřejné správy a podmínkami dotačního programu jsou smlouvy 

mezi Libereckým krajem a příjemci dotace uzavírané pouze elektronicky, tedy s uznávaným 

elektronickým podpisem obou smluvních stran. 

 

K podepisování elektronickým podpisem, tj. uzavírání elektronického právního jednání vůči 

veřejnoprávnímu podepisujícímu v souladu s ustanovením § 5 a 11 zákona č. 297/2016 Sb., 

Zákon o službách vytvářejících důvěru pro elektronické transakce, je v případě příspěvkových 

organizací obcí považován za uznávaný elektronický podpis POUZE kvalifikovaný 

elektronický podpis s připojeným kvalifikovaným elektronickým časovým razítkem. 

 

Kvalifikovaný elektronický podpis = Podepisující musí disponovat kvalifikovaným 

certifikátem (vydaným certifikační autoritou) a prostředkem, na kterém je uložen soukromý 

klíč podepisujícího (USB token nebo čipová karta).  

 

Kvalifikované elektronické časové razítko = Je to digitální důkaz o čase. Zatímco čas 

ve vašem počítači si můžete kdykoliv přepsat, časové razítko vám „přilepí“ k dokumentu 

nezávislá autorita. Je to potvrzení, které říká: „Tento dokument v této podobě prokazatelně 

existoval před tímto okamžikem.“ 

 

KDE SI KVALIFIKOVANÝ ELEKTRONICKÝ PODPIS A KVALIFIKOVANÉ 

ELELEKTRONICKÉ RAZÍTKO POŘÍDIT 

 
Certifikační autority poskytující kvalifikované certifikáty pro podpisy a časová razítka: 

Nutno vybrat z nabídky správný typ podpisu – KVALIFIKOVANÝ 

 

• PostSignum (Česká pošta) 

- kvalifikovaný certifikát pro elektronický podpis na 1 rok za 440 Kč, na 3 roky za 

1.100 Kč 

- více informací na: https://www.postsignum.cz/jak_ziskam_certifikat.html 

- kvalifikované elektronické časové razítko: Balíček 100 ks: cca 242 Kč (2,42 Kč / 

razítko), Balíček 500 ks: cca 968 Kč (1,94 Kč / razítko), roční paušál (neomezeně): 

cca 2 420 Kč za rok (vhodné pro velké objemy dokumentů). Více informací na: 

https://www.postsignum.cz/casova_razitka.html 

 

•  I.CA 

- kvalifikovaný certifikát pro elektronický podpis na 1 rok za 725 Kč (při prvotním 

vydání certifikátu) 

- více informací na: https://www.ica.cz/zaciname 

- kvalifikované elektronické časové razítko: balíček 100 ks: cca 250–300 Kč, balíček 

1 000 ks: cca 1 200–1 500 Kč. Více informací na: https://www.ica.cz/eshop/razitka 

 

• eIdentity 

- kvalifikovaný certifikát pro elektronický podpis na 1 rok za 478 Kč   

- více informací na: https://www.eidentity.cz/produkty-a-sluzby/#kvalifikovane 

https://www.postsignum.cz/jak_ziskam_certifikat.html
https://www.postsignum.cz/casova_razitka.html
https://www.ica.cz/zaciname
https://www.ica.cz/eshop/razitka
https://www.eidentity.cz/produkty-a-sluzby/#kvalifikovane


- kvalifikované elektronické časové razítko: Cena za jednotlivá razítka v balíčku 

začíná na cca 1,50 Kč až 2,50 Kč v závislosti na zvoleném tarifu. Více informací na: 

https://www.eidentity.cz/Prices.html.  

JAK ELEKTRONICKY PODEPSAT DOKUMENT V ACROBAT READER 

 

1. Otevřete vytvořené PDF v ACROBAT READERu 
2. V panelu nástrojů kliknete na možnost „Více nástrojů“ viz obr. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Vyberete možnost „Certifikáty“ a kliknete na tlačítko „Otevřít“ 

 

https://www.eidentity.cz/Prices.html


 

 

4. Potom kliknete na možnost „Digitálně podepsat“ , dále „OK“ a vyberete oblast, kde bude 
umístěná vizualizace el. podpisu. 

 
5. Následně vyberete podpisový kvalifikovaný certifikát a klinete na „Pokračovat“ a 

následně „Podepsat“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6. Vyberete složku, kam si uložíte výsledný dokument, a dáte „Uložit“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Zadáte PIN a „OK“ 

 

 

 

 

 

 

8. Vznikl elektronicky podepsaný dokument PDF/A       

 

 

 

 

 

 

 

 


